Crear un libro

Crear libros es una tarea comun al comenzar a documentar, pero con el tiempo es una tarea que
se realiza cada vez menos. Asi que es posible que no tengas que crear libros al iniciar, sin
embargo, si necesitas crear uno es bastante simple de hacer siguiendo los siguientes pasos.

e Ve a la seccidn de Estantes e ingresa la Estante en donde quieres crear el libro.
e En el panel de herramientas encontraras la opcién de "Nuevo libro" (ver imagen abajo)
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Proces

e Completa los datos basicos y luego presiona el botén de Guardar libro. Y listo, habrés

creado un nuevo libro.

Crear nuevo libro

Nombre
Titulo del libro

Descripcion

Descripcién detallada del libro

Cancelar Guardar libro

Informacion avanzada de nuevo libro

Ademas de la informacidén bésica del libro, también puedes agregar informacién adicional al libro,
como imagen de portada, etiquetas o plantilla a usar por defecto al crear nuevas paginas.


https://docs.edg.yo-o.org/shelves
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Para agregar una Imagen de portada, presiona la seccién con ese texto y luego el botén de
Seleccionar imagen, para cargar una imagen existente en tu computadora. Los formatos
soportados son JPG o PNG.

¥ Imagen de portada

Esta imagen debe ser de aproximadamente 440x250px aunque sera escalada y recortada para adaptarse a la interfaz de usuario en
diferentes escenarios segln sea necesario, por lo que las dimensiones en pantalla diferiran.

Seleccionar Imagen

Resetear

La seccion de Etiquetas de libro sirve para agregar metadatos al libro, que puedan ser de
utilidad para busquedas o incluir otro tipo de informacién, como palabras clave. En el ejemplo de
abajo, se incluye el metadato "Mesa" que indica la mesa de trabajo a la que pertenece el libro.

¥ Etiquetas de Libro
Agrege algunas etiquetas para mejorar la categorizacion de su contenide.
Puede asignar un valor a una etigueta para una organizacion a mayor detalle.

= mesa Procesos internos be
e palabras clave procesos,organizaciones,ejemplo %
= *

Y, finalmente, la seccién de Plantilla de pagina por defecto, que permite elegir una plantilla
para que sea usada siempre que se cree una nueva pagina en ese libro. No es obligatorio
seleccionar una plantilla, pero puede ser un recurso muy Uutil para acelerar el trabajo de
documentacién.
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¥ Plantilla de pagina por defecto

Asigne una plantilla de pagina que se utilizara como contenido predeterminado
para todas las paginas creadas en este elemento. Tenga en cuenta que esto sélo #25, Plantilla: Instrucciones basicas
se utilizara si el creador de paginas tiene acceso a la plantilla de pagina elegida.

Resetear Seleccionar

Si aun no has creado una plantilla, no te preocupes, puedes guardar el libro y editar la
plantilla que deseas usar luego.
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